




 

 

1 Опис  навчальної  дисципліни 

Найменування  
Галузь знань, освітньо-

професійний ступінь 

Характеристика  

навчальної 

дисципліни 

Денна форма 

навчання 

Загальна кількість   

годин – 120  

Галузь  знань:  

17 Електроніка, автоматизація та 

електронні комунікації 

нормативна 

 

Кількість годин за 

семестр – 120 

 

 

 

 

 

Спеціальність:  

174 Автоматизація, комп’ютерно-

інтегровані технології та 

робототехніка 

ОПП:  

«Обслуговування 

комп’ютеризованих інтегрованих і 

робототехнічних систем» 

Рік підготовки 

ІІІ курс 

Семестр 

V  

Лекції 

2  

Практичні  

66  

Кількість 

аудиторних годин – 

68  

 

Кількість тижневих 

аудиторних   годин 

для денної форми 

навчання – 4  

Освітньо–професійний ступінь: 

фаховий молодший бакалавр 

Самостійна  

робота 

 

52  

 

 

 

 



 

 

 

Мета та завдання навчальної дисципліни 

       Перед закладами фахової передвищої освіти, що здійснюють підготовку 

молодших фахових бакалаврів, поставлено завдання підготувати 

висококваліфікованих, грамотних, з належним інтелектуальним потенціалом 

спеціалістів, до яких висуваються вимоги не тільки щодо досконалих 

професійних знань, а й високого рівня володіння українською мовою, 

вільному користуванню нею у всіх сферах життя, зокрема в професійній та 

офіційно-діловій.  

       Мета навчальної дисципліни «Українська мова (за професійним 

спрямуванням)» – формування національнозорієнтованої мовної особистості 

фахового молодшого бакалавра; поглиблення мовних знань і мовленнєвих 

умінь; удосконалення навичок, що є необхідними в майбутній фаховій 

діяльності.  

     Основними завданнями вивчення дисципліни «Українська мова (за 

професійним спрямуванням)»: ознайомлення здобувачів освіти з нормами 

сучасної української мови в професійному спілкуванні, з основними вимогами 

до складання та оформлення професійних документів, вимогами до 

професійного мовлення; збагачення слововжитку термінологічною, фаховою 

лексикою; підвищення загальномовного рівня майбутніх фахівців; розвиток 

комунікативних здібностей у цілому, практичних навичок ділового усного і 

писемного спілкування зокрема; удосконалення вмінь самоконтролю за 

дотриманням мовних норм у спілкуванні, навичок оптимальної мовної 

поведінки в професійній сфері, оперування фаховою термінологією, 

редагування, корегування та перекладу професійних текстів.        

     Навчальна дисципліна «Українська мова (за професійним спрямуванням)» 

складається з п`яти розділів: «Культура фахового мовлення», «Етика ділового 

спілкування», «Лексичний аспект сучасної української літературної мови у 

професійному спілкуванні», «Нормативність та правильність фахового 

мовлення», «Укладання професійних документів». 



 

 

У результаті вивчення дисципліни «Українська мова (за професійним 

спрямуванням») здобувач освіти повинен володіти такими предметними 

компетентностями: 

інтегральна компетентність: уміти вирішувати типові спеціалізовані задачі 

в окремій  галузі професійної діяльності або в процесі навчання, що вимагає 

застосування положень і  методів відповідних наук та може характеризуватися 

повною невизначеністю умов; нести  відповідальність за результати своєї 

діяльності; здійснювати контроль інших осіб у  визначених ситуаціях;  

загальні компетентності: готовність засобами мови успішно розв'язувати 

життєві  проблеми; етика в спілкуванні; вживання найдоцільніших мовних 

засобів; оперативність  застосування знань у конкретних професійних 

ситуаціях; збагачення словника, засвоєння  мовленнєвих навичок та всіх видів 

мовленнєвої діяльності; ціннісне ставлення до мови та  уміння нею 

послуговуватись у професійній діяльності; здатність приймати 

обґрунтовані  рішення;  

фахові компетентності: розуміння ролі державної мови у професійній 

діяльності; знання та навички з різних аспектів професійної діяльності; усна 

та писемна комунікація  державною мовою; уміння оперувати термінологією 

фаху; формування культури  професійного мовлення; логіка та послідовність 

доведення власної думки під час  професійної та соціально-побутової 

комунікації.  

Оволодівши зазначеними вище компетентностями повинен знати: 

особливості офіційно-ділового стилю, його призначення та можливості; 

поняття «літературна мова», «мовна норма», «функції мови», «культура 

мовлення»; основні умови ефективного ділового спілкування, композицію 

публічного виступу, основні закони риторики; структуру та техніку ділового 

спілкування; вимоги щодо етики ділового спілкування, етичні норми та 

нормативи; специфіку мовлення фахівця (відповідно до напряму підготовки), 

термінологію свого фаху; типи термінологічних словників (відповідно до 

фаху); особливості використання багатозначних слів, паронімів та омонімів у 



 

 

професійному мовленні, правила написання складноскорочених слів, 

абревіатур; основні орфографічні, морфологічні, синтаксичні норми сучасної 

української літературної мови; призначення, кваліфікацію документів;  вимоги 

до складання та оформлення різних видів документів; повинен вміти: 

володіти різними видами усного спілкування; готуватися до публічного 

виступу та здійснювати його; знаходити в тексті й доречно використовувати в 

мовленні терміни та виробничо-професійні, науково-технічні 

професіоналізми; користуватися загальномовними та фаховими/галузевими 

словниками, довідковою літературою, онлайн-джерелами; перекладати 

професійні тексти українською мовою, використовуючи термінологічні 

двомовні словники, зокрема електронні; правильно вживати іменники-назви 

посад, ділових статусів; правильно записувати цифрову інформацію в 

професійних текстах; узгоджувати числівники з іменниками; правильно 

використовувати найпоширеніші дієслівні форми в професійному спілкуванні; 

правильно вживати прийменникові конструкції в професійних текстах; 

правильно використовувати синтаксичні конструкції при складанні 

документів; укладати та редагувати різного виду документи ділової та фахової 

тематики; вести (підтримувати) розмову, складати зв’язні монологічні 

висловлювання на відповідну ділову або фахову тематику. 

 

3 Зміст програми навчальної дисципліни  

Розділ 1 Культура фахового мовлення  

1.1 Вступ. Державотворча роль мови. Мова як засіб  пізнання, мислення, 

спілкування. Функції мови. Стилі і типи  мовлення 

1.2  Літературна мова. Мовна норма. Культура мовлення. Культура мовлення  

під час дискусії 

1.3  Специфіка мовлення фахівця (відповідно до напряму підготовки) 

1.4 Формування навичок і прийомів мислення. Види, форми, прийоми 

розумової діяльності. Основні закони риторики 

 



 

 

Розділ 2 Етика ділового спілкування 

2.1 Поняття етики ділового спілкування, її предмет і  завдання 

2.2 Структура ділового спілкування. Техніка ділового спілкування. 

Мовленнєвий етикет 

2.3 Правила спілкування фахівця при проведенні зустрічей, переговорів, 

прийомів та по телефону 

Розділ 3 Лексичний аспект сучасної української літературної мови у 

професійному спілкуванні 

3.1 Терміни і термінологія. Спеціальна термінологія і професіоналізми. Типи 

термінологічних словників (відповідно до напряму  підготовки) 

3.2  Складні випадки слововживання. Пароніми та омоніми. Вибір синонімів 

Розділ 4  Нормативність та правильність фахового мовлення 

4.1 Орфографічні та орфоепічні норми сучасної української літературної мови 

(робота з орфографічним та орфоепічним словниками) 

4.2 Морфологічні норми сучасної української літературної мови, варіанти 

норм  

4.3 Синтаксичні норми сучасної літературної мови в професійному 

спілкуванні 

Розділ 5  Складання професійних документів 

5.1 Поняття «документ», «документування». Види документів. Загальні 

вимоги  до  укладання  документів. Основні  реквізити. Текст  документа 

5.2 Укладання документів щодо особового складу 

5.3 Укладання  довідково-інформаційних документів 

5.4  Укладання фахових документів (відповідно до напряму підготовки) 

                   

 

 

 

 

 



 

 

4 Структура  навчальної  дисципліни 

Назва розділів, теми 

Кількість годин 
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1 2 3 4 5 

Розділ 1 Культура фахового мовлення 28 2 8   18 

Тема 1 Вступ. Державотворча роль мови. 

Мова як засіб пізнання, мислення, 

спілкування. Функції мови. Стилі  і  типи  

мовлення 

8 2  6 

Тема 2 Літературна мова. Мовна норма. 

Культура мовлення. Культура мовлення під 

час дискусії 

6  2 4 

Тема 3 Специфіка мовлення фахівця 

(відповідно до фаху) 
8  4 4 

Тема 4 Формування навичок і прийомів 

мислення. Види, форми, прийоми розумової 

діяльності. Основні закони риторики  

6  2 4 

Розділ 2 Етика ділового спілкування 18  8 10 

Тема 5 Поняття етики ділового спілкування, 

її предмет та завдання 
4  2 2 

Тема 6 Структура ділового спілкування. 

Техніка ділового спілкування. Мовленнєвий  

етикет 

6  2 4 



 

 

1 2 3 4 5 

Тема 7 Правила спілкування фахівця при 

проведенні зустрічей, переговорів, прийомів 

та по телефону 

 

8 

 

 4 4 

Розділ 3 Лексичний аспект сучасної 

української літературної мови у 

професійному спілкуванні 

14  10 4 

Тема 8 Терміни і термінологія. Спеціальна 

термінологія і професіоналізми. Типи 

термінологічних словників (відповідно до 

напряму підготовки) 

6  4 2 

Тема 9 Складні випадки слововживання. 

Пароніми та омоніми. Вибір синонімів 
8  6 2 

Розділ 4 Нормативність і правильність 

фахового мовлення 
30  18 12 

Тема 10 Орфографічні та орфоепічні норми 

сучасної української літературної мови 

(робота з орфографічним та орфоепічним 

словниками) 

10  6 4 

Тема 11 Морфологічні норми сучасної 

української літературної мови, варіанти норм 
10  6 4 

Тема 12 Синтаксичні норми сучасної 

літературної мови в професійному 

спілкуванні 

10  6 4 

Розділ 5 Укладання професійних 

документів 
26  18 8 

Тема 13 Поняття «документ», 

«документування». Види документів.  
6  4 2 



 

 

1 2 3 4 5 

Загальні вимоги до укладання документів. 

Основні реквізити. Текст документа 
    

Тема 14 Укладання документів щодо 

особового складу 
6  4     2 

Тема 15 Укладання  довідково-

інформаційних документів 
6  4 2 

Тема 16 Укладання фахових документів 

відповідно до напряму підготовки 
8  6     2 

Контрольна робота 2  2     

Підсумкове заняття 2  2  

Всього  120 2 66 52 

 

5 Тема лекційного заняття 

№  

з/п 

 

Назва теми 

 

Кількість 

годин 

 Денна форма навчання  

1 2 3 

 Розділ 1 Культура фахового мовлення 2 

1 Вступ. Державотворча роль мови. Мова як засіб пізнання, 

мислення, спілкування. Функції мови. Стилі  і  типи  

мовлення 

2 

 Всього  2 

 

 

 

 



 

 

6 Теми практичних занять 

№  

з/п 

 

Назва теми 
Кількість 

годин 

 Денна форма навчання  

1 2 3 

 Розділ 1 Культура фахового мовлення  8 

1 Літературна мова. Мовна норма. Культура мови. Культура 

мовлення під час дискусії 

2 

2 Специфіка мовлення фахівця (відповідно до фаху) 4 

3 Формування навичок і прийомів мислення. Види, форми, 

прийоми розумової  діяльності. Основні закони риторики 

2 

 Розділ 2  Етика ділового спілкування 8 

4 Поняття етики ділового спілкування, її предмет та завдання 2 

5 Структура ділового спілкування. Техніка ділового спілкування. 

Мовленнєвий  етикет 

2 

6 Правила спілкування  фахівця при проведенні  зустрічей, 

переговорів, прийомів та по телефону 

4 

 Розділ 3 Лексичний аспект сучасної української літературної 

мови у професійному спілкуванні 

10 

7 Терміни і термінологія. Спеціальна термінологія і 

професіоналізми. Типи  термінологічних словників (відповідно 

до напряму підготовки) 

4 

8 Складні випадки слововживання. Пароніми та омоніми. Вибір 

синонімів 

6 

 Розділ 4 Нормативність та правильність фахового мовлення                            18 

9 Орфографічні та орфоепічні норми сучасної української 

літературної мови (робота  з орфографічним  та орфоепічним 

словниками) 

6 



 

 

1 2 3 

10 

 

Морфологічні норми сучасної української літературної мови, 

варіанти норм 

6 

11 

 

Синтаксичні норми сучасної літературної мови в професійному 

спілкуванні 

6 

 Розділ 5 Складання професійних документів 18 

12 Поняття «документ», «документування». Види документів. 

Загальні вимоги до складання документів. Основні реквізити. 

Текст документа 

4 

13 Укладання документів щодо особового складу 4 

14 Укладання  довідково-інформаційних документів 4 

15 Укладання фахових документів відповідно до напряму 

підготовки 

6 

 Контрольна робота 2 

 Підсумкове заняття           2 

 Всього                             66 

 

7 Самостійна робота 

№  

з/п 

Назва теми Кількість 

годин 

 Денна форма навчання  

1 2 3 

 Розділ 1 Культура фахового мовлення  18 

1 Вступ. Державотворча роль мови. Мова як засіб пізнання, 

мислення, спілкування. Функції мови. Стилі і типи мовлення 

6 

2 Літературна мова. Мовна норма. Культура мовлення під час 

дискусії 

4 

3 Специфіка мовлення фахівця (відповідно до фаху) 

 

4 



 

 

1 2 3 

4 Формування  навичок і прийомів мислення. Види, форми, 

прийоми  розумової діяльності. Основні  закони риторики 

4 

 Розділ 2  Етика ділового спілкування 10 

5 Поняття етики ділового спілкування, її предмет та завдання 2 

6 Структура ділового  спілкування. Техніка ділового спілкування. 

Мовленнєвий етикет 

4 

7 Правила  спілкування  фахівця  при  проведенні  зустрічей, 

переговорів, прийомів  та  по  телефону 

4 

 Розділ 3 Лексичний аспект сучасної  української 

літературної  мови  у  професійному спілкуванні 

4 

8 Терміни і термінологія. Спеціальна термінологія і 

професіоналізми. Типи термінологічних словників (відповідно 

до напряму  підготовки) 

2 

9 Складні випадки слововживання. Пароніми та омоніми. Вибір 

синонімів 

2 

 Розділ 4 Нормативність та правильність фахового мовлення                            12 

10 Орфографічні та орфоепічні норми сучасної української 

літературної мови (робота з орфографічним та орфоепічним 

словниками) 

4 

11 Морфологічні  норми  сучасної  української літературної   мови, 

варіанти норм 

4 

12 

 

Синтаксичні норми  сучасної  літературної  мови  у 

професійному  спілкуванні 

4 

 Розділ 5 Складання  професійних документів 8 

13 Поняття «документ», «документування». Види документів. 

Загальні вимоги до складання документів. Основні реквізити. 

Текст документа 

2 

14 Укладання документів щодо особового складу 2         



 

 

1 2 3 

15 Укладання   довідково – інформаційних документів 2 

16 

 

Укладання фахових документів відповідно до напряму 

підготовки 

2 

 Всього              52 

 

8 Методи навчання 

При вивченні дисципліни «Українська мова (за професійним 

спрямуванням)» застосовуються словесні, наочні та практичні методи 

навчання: словесні та наочні - під час лекційного заняття; практичні - під час 

виконання практичних та самостійних робіт. 

 

9 Методи контролю 

Контроль знань здобувачів освіти: усне опитування, завдання у тестовій 

формі, семестрова контрольна робота, екзамен. 

 

10 Методичне забезпечення 

Методичні розробки викладачів, презентації, підручники, посібники, 

картки для контрольної роботи, завдання у тестовій формі, графічна та 

ілюстративна наочність, інструктивно-методичні матеріали до виконання 

самостійної роботи з дисципліни, плани-конспекти занять, екзаменаційні 

білети. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

       11 Рекомендована література 

1. Антонюк Т.М., Стрижаковська О.С. Українська мова (за професійним 

спрямуванням) / Т. М. Антонюк, О.С.Стрижаковська/Ч: «Місто».- 2010.- 243с. 

2. Глущик С.В., Дияк О.В., Шевчук С.В. Сучасні ділові папери/С.В 

Глущик., О.В.Дияк, С.В.Шевчук/К: «А.С.К.».- 2006.- 298с. 

3. Зубков М. Сучасна українська ділова мова/ М.Зубков / Х: «Торсінг».- 

2002.- 384с. 

4. Коваль А.П. Культура ділового мовлення/ А.П.Коваль /К: «Вища 

школа». - 2004.- 287с. 

5. Мацько З., Станкевич Н. Українська мова професійного спілкування/ 

З.Мацько, Н.Станкевич/К: «Каравела».- 2005.- 352с. 

6. Шевчук С.В., Клименко І.В. Українська мова за професійним 

спрямуванням./С.В. Шевчук, І.В.Клименко / К: «Алетра».- 2012.- 694с. 

7. Шевчук С.В. Українське ділове мовлення. / С.В.Шевчук/ К: «Атіка».-

2007.- 591с. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

12 Інформаційні ресурси 

1. http://sum.in.ua/ 

 

2. http://hrinchenko.com/ 

 

3. https://www.dilovamova.com/ 

 

4. https://www.youtube.com/channel/UCl1bRKv2mcTaO5UH8FXC_fw 

 

 

5. https://www.youtube.com/watch?v=mTJsmyeUXbk 

 

6. https://www.youtube.com/watch?v=d9eMkHwC1Uc  



 

 

 

7. https://www.youtube.com/watch?v=HA5-Mx6jymg 

 

 

8. https://www.youtube.com/watch?v=AMHJQOk_Fx8 

 

9. https://www.youtube.com/watch?v=KjQ95twGCCY 

 

 

 

10. http://www.mova.info/  

 














